Schubert& Coll.

Rechtsanwélte e Steuerberater
Leipzig ¢ Chemnitz

Wir suchen eine(n) Buchhalter(in) mit Spezialwissen Personalabrechnung, der oder
die unsere Kanzlei im Dienstleistungsbereich LOHN und GEHALT tatkraftig
unterstitzt. Sie gehen souveran mit Zahlen und sensibel mit Personaldaten um und
sind versiert im Umgang mit Lohnbuchhaltungssoftware.

Als Lohnbuchhalter (m/w/d) sind Sie mit verantwortlich fir die pinktliche
Berechnung der Lohne und Gehalter der Mitarbeiter unserer Mandanten.
Sie mit dem aktuell geltenden Arbeits-, Sozial- und Steuerrecht vertraut.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir flr unseren Standort in Leipzig eine/n

Lohnbuchhalter (m/w/d)

Was erwartet Sie?

e Sie pflegen die taglichen, wochentlichen oder monatlichen Lohn- und
Gehaltsdaten unserer Mandanten in die Lohnbuchhaltungssoftware ein

e Sie berechnen und verbuchen Zuschlage, Sondervergutungen, Pramien und
Boni

e Sie analysieren den Personalaufwand und erstellen entsprechende Berichte

e Sie sorgen fur eine vollstandige und nachvollziehbare Ablage (digital oder
analog)

e Sie achten darauf, dass geltende Bestimmungen und Gesetze bei den
Lohnabrechnungen eingehalten und berucksichtigt werden

e Sie erfassen neue Mitarbeiter:innen inkl. aller notwendigen Personaldaten

unserer Mandanten in unserer Lohnbuchhaltungssoftware



Was bieten wir lhnen?

e Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen und
etablierten Unternehmen

e FEine grundliche und individuelle Einarbeitung

e Verhandelbare attraktive und leistungsgerechte Vergutung zuzuglich
Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Vermogenswirksame Leistungen, betriebliche
Altersvorsorge, erweiterter Urlaubsanspruch

o Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Home-Office nach Abstimmung

e Arbeit mit professioneller DATEV-Software

e AuRerst freundliches, mehr als kollegiales Betriebsklima

e Zentrumsnahe Lage lhrer Arbeitsstatte

e FEigener PKW- Parkplatz

Was sollten Sie mitbringen?

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium
im Bereich der Wirtschaft, des Personalwesens oder der Finanzen

e |dealerweise verfligen Sie Uber mehrjahrige Berufserfahrung in der
Lohnbuchhaltung und haben an Weiterbildungsmafnahmen teilgenommen

e Winschenswert ware ein versierter Umgang mit der Software des Hauses
DATEV

e Sie verfugen Uber ausgepragte mathematische Kenntnisse, Sie sind geubt im
Umgang mit Zahlen

e Sie gehen sicher mit EDV-Systemen (Microsoft Office) um und beherrschen
die deutsche Sprache perfekt in Wort und Schrift

e Sie denken und arbeiten analytisch, strukturiert und selbstandig

e Sie verflgen Uber solide Kenntnisse im Arbeits-, Sozial- und Steuerrecht



e Sie beweisen Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit vertraulichen

Daten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Bitte senden Sie |hre aussagefahige
Kurzbewerbung an Steuerberater Gunar Meisel

Sollten weiterfUhrende Fragen zu den Aufgaben, den Benefits oder dem

Bewerbungsprozess aufkommen, melden Sie sich bitte bei Steuerberater Gunar
Meisel unter +49 341 30537-0.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



