
 

Die Steuerberaterkammer des Freistaates Sachsen ist die Berufskammer aller Steuerberater, 
Steuerbevollmächtigten und Steuerberatungsgesellschaften im Freistaat Sachsen mit rund 3.000 Mitgliedern. 
Als berufsständische Selbstverwaltungskörperschaft nehmen wir die uns durch Gesetz übertragenen Aufgaben 
wahr und vertreten die beruflichen Interessen unserer Mitglieder. Wir sorgen für ein breites Angebot der beruflichen 
Aus- und Fortbildung für Berufsangehörige und deren Mitarbeiter. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams wird für den Aufgabenbereich „Steuerberaterprüfung, Geldwäscheaufsicht und 
Recht“ zum nächstmöglichen Zeitpunkt gesucht: 
 

Mitarbeiter Prüfungswesen und Recht (m/w/d) in Vollzeit 
 

Aufgaben 

• Bearbeitung von Auskünften und Anträgen hinsichtlich der Zulassung zur Steuerberaterprüfung 

• Organisation und Durchführung der schriftlichen und mündlichen Prüfungen 

• Bearbeitung ausgewählter Vorgänge auf den Gebieten des Kammer- und Verwaltungsrechts 

• Erstellen von Statistiken und Auswertungen 

• Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Veranstaltungen inkl. Protokollführung 

• Erledigung administrativer Aufgaben im Geschäftsbereich 

• Akten-, Schriftgut- und Fristenverwaltung 
 

Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, Ausbildung als Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellte/r 
oder abgeschlossene Ausbildung in der öffentlichen Verwaltung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• idealerweise bereits Berufserfahrung im Verwaltungsbereich 

• hohes Maß an Organisations- und Koordinierungsgeschick sowie Kommunikationssicherheit mit verschiedenen 
Zielgruppen 

• Teamfähigkeit, schnelle Auffassungsgabe, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft und Motivation 

• selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise mit hohem Verantwortungsbewusstsein 

• ausgeprägte Serviceorientierung und Zuverlässigkeit 

• sicherer Umgang mit MS-Office-Kenntnisse/Outlook/Excel/Power-Point und Datenbanken 
 

Angebote 

• verantwortungsvolle und sinnstiftende Tätigkeit mit vielseitigem Aufgabenspektrum in kleinem motiviertem Team 

• umfangreiche Einarbeitung 

• langfristige Perspektive und freundliches Arbeitsumfeld 

• modern ausgestatteter Arbeitsplatz in einem Büro in verkehrsgünstiger Lage, Kfz-Stellplatz vorhanden 

• attraktive Vergütung 

• Zusatzleistungen: steuerfreier Sachbezug, vermögenswirksame Leistungen, Firmenhandy 

• Gleitzeit und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
 
Es besteht grundsätzlich die Möglichkeit der Teilzeitbeschäftigung. 
 

Wenn Sie diese Aufgabe reizt, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, 
Lebenslauf und Zeugnisse) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins 
bis zum 19. Mai 2025 per E-Mail an die Steuerberaterkammer des Freistaates Sachsen, K.d.ö.R., Frau Dr. Katja 
Cremer, Emil-Fuchs-Str. 2, 04105 Leipzig, katja.cremer@sbk-sachsen.de 
 

Zu Zwecken der Durchführung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten gespeichert. 
 
Ihre Fragen zum Aufgabenbereich beantwortet Ihnen Frau Dr. Cremer, Leiterin des Geschäftsbereichs Recht I, 
Steuerberaterprüfung und Geldwäscheaufsicht: 0341-56336-36 

mailto:katja.cremer@sbk-sachsen.de

