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ARBEITSABLÄUFE ORGANISIEREN  
 
Gesamtpunktzahl:                      100,0 Punkte 
 
Bearbeitungszeit:   45 Minuten 
Bearbeitungstag:   Dienstag, 10.03.2026 
 
 
 
Erreichte Punktzahl:      Signatur des Prüfers:      
 

 

HINWEISE: 

1. Prüfen Sie die Aufgaben auf Vollständigkeit und beanstanden Sie fehlende oder unleserliche Seiten sofort 
bei der Aufsicht! 

2. Diese Prüfungsarbeit umfasst 6 Aufgaben auf insgesamt 7 Seiten. 

3. Bitte schreiben Sie deutlich und nutzen Sie dokumentenechtes Schreibmaterial. 

4. Verwenden Sie keine Bleistifte, radierbare Tintenroller sowie rot- oder grünschreibende Stifte. 

5. Stichwortartige Beantwortung der Fragen genügt! 

6. Hinweis auf Paragrafen allein genüg t nicht! 

7. Paragrafen müssen nicht angegeben werden, wenn nicht verlangt! 

8. Rechenvorgänge müssen ersichtlich sein. Endlösungen allein werden nicht bewertet! 

9. Bitte benutzen Sie für Ihre Lösung den Platz direkt unter der jeweiligen Aufgabe! 

10. Falls erforderlich: zusätzliches Papier bei der Aufsicht anfordern! 

ACHTUNG! KENNZAHL 
ZWINGEND AUSFÜLLEN! 
 
KENNZAHL: 

AUFGABENHEFT Bitte auswählen: 
£ SKR 03  £ SKR 04 





1. Der Steuerpflichtige Alexander Krützmacher, der bisher angestellter Anlagenmechaniker für  
Sanitär-, Heizungs- und Klimatechnik war, gründet zum 01.02.2025 sein eigenes Unternehmen.  
Er lässt sich in steuerrechtlichen Angelegenheiten durch eine Steuerberatungskanzlei vertreten. 
 
a) Erläutern Sie, bis zu welchem Zeitpunkt die Einkommensteuererklärung 2025 eingereicht 

werden muss! 
 7 Punkte 

                                   
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

b) Der Steuerberater klärt Alexander Krützmacher darüber auf, dass er mit 
Einkommensteuervorauszahlungen zu rechnen hat.  
 
Geben Sie die Zeitpunkte an, zu denen diese fällig sind! 4 Punkte 
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c) Aufgrund der Angaben im Fragebogen zur steuerlichen Erfassung ergibt sich eine monatliche 
Abgabeverpflichtung für die Umsatzsteuervoranmeldungen. Alexander Krützmacher  
möchte ab 2026 einen Antrag auf Dauerfristverlängerung stellen. 
 
Erläutern Sie, bis zu welchem Zeitpunkt der Antrag auf Dauerfristverlängerung  
erfolgen muss! 
 6 Punkte 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 
Erläutern Sie, welche weitere Verpflichtung mit der Antragstellung einhergeht! 
 7 Punkte 
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2. Der Steuerberater der Kanzlei “Müller” bietet seiner Auszubildenden Sandra Wagner an, die 
steuerliche Beratung eines neuen Mandats eigenständig und unentgeltlich – außerhalb der Kanzlei – 
zu übernehmen, da die Kanzlei keine Kapazitäten mehr hat. Sandra Wagner könne dabei viel lernen 
und der Mandant würde Geld sparen.   
 
a) Erläutern Sie, ob Frau Wagner unentgeltlich und eigenständig die steuerliche Beratung für 

den Mandaten durchführen darf! 
 6 Punkte 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

b) Wie wäre der Sachverhalt zu beurteilen, wenn sie die Großeltern steuerlich beraten  
würde? 
 6 Punkte 
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3. Ein Telefonanruf erreicht in der Steuerberatungskanzlei den Auszubildenden Timo Tauber. Der 
Mandant Carsten Kosel berichtet von einer spontanen Kassennachschau durch das Finanzamt und 
bittet darum, die Steuerberaterin zu sprechen. Timo Tauber eilt in den Besprechungsraum, in 
welchem die Steuerberaterin gerade ein Mandantengespräch führt, und teilt dieser laut und deutlich 
mit, dass Carsten Kosel dringend um Rückruf bittet.   
 
a) Erläutern Sie, ob Timo Tauber korrekt gehandelt hat! 8 Punkte 

 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

b) Welche Vorgehensweise hätte Timo Tauber wählen sollen? 4 Punkte 
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4. Die Steuerfachwirtin Saskia Schäfer wurde beauftragt, die Buchführungsdaten mittels 
verschlüsseltem USB-Stick vom Mandanten abzuholen, da dieser einer elektronischen Übermittlung 
misstraut. Da sie den dafür vorgesehen Stick in der Kanzlei vergessen hat, verwendet sie vor Ort 
ihren privaten und ungesicherten USB-Stick.  
 
Erläutern Sie, ob diese Vorgehensweise datenschutzrechtlich zu empfehlen ist! 12 Punkte 
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5. Steuerberater Joachim Steinfeger beschäftigt die Auszubildende Jessica Jakob. Laut 
Ausbildungsvertrag ist eine Arbeitszeit von 40 Wochenstunden an fünf Tagen pro Woche vereinbart. 
Der Berufsschulunterricht wird im Blockmodell organisiert und sieht die nachfolgenden 
Unterrichtsstunden vor: montags bis mittwochs hat die Auszubildende 8 Unterrichtsstunden, 
donnerstags 6 und freitags 4 Unterrichtsstunden jeweils à 45 Minuten. 
 
a) Erläutern Sie, wie die Unterrichtszeit auf die wöchentliche Arbeitszeit angerechnet wird! 

 
 12 Punkte 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

b) Erläutern Sie, ob der Freitag auch auf die Arbeitszeit angerechnet werden würde, wenn es 
sich um einen schulinternen unterrichtfreien Tag handelt (kein Feiertag)! 
 8 Punkte 
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6. Mit Schreiben vom 21.03.2025 kündigt Steuerberater Michael Schöne seiner Auszubildenden Anja 
Seefeld nach Ablauf ihrer sechsmonatigen Probezeit fristlos. Michael Schöne hat am 02.03.2025 
erfahren, dass Anja Seefeld Außenstehenden von der wirtschaftlichen Situation eines Mandanten 
erzählt hat.  
 
a) Erläutern Sie, ob die vereinbarte Probezeit zulässig ist! 6 Punkte 

 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

b) Erläutern Sie, ob die Voraussetzung für eine fristlose Kündigung grundsätzlich gegeben 
ist!  
 7 Punkte 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
 

c) Erläutern Sie, ob die ausgesprochene Kündigung rechtswirksam ist! 7 Punkte 
 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 
Ende der Aufgaben! 
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